محط] رخن نم للا کے لكف 
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سلسلة دروس الا٤XCع‏ 
الدرس 14 
طباعة الجداول الكبيرة في صفحة واحدة في برنامج الاكسل 


Forumsvzoomisnel 
منتديات زيزوووم للأمن والحماية‎ 


نلتقيكم باذن الله بدرس جديد من دروس الاكسل 
وهو نتعلم فيه افضل الطرق في طباعة الجداول الكبيرة 
في صفحة واحدة في برنامج الاكسل 
©« 
الموضوع على اصدار 2021 
os‏ 
نبدأ على بركة الله وتوفيقه 


00 
منتديات زيزوووم للأمن والحماية 


لدينا هنا جدول كبير ونريد طباعته في صفحة واحدة 


3 ¢ 0 تدسيق التنسيق أنماط 
0 4و 4 1 
شرطى * كتدول > الكلايا “ 


1 
3 


کا مس سيو 1 
1 
7341571 111 
8 للا MF‏ - 1 100% 
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من تبويب عرض ثم معاينة فواصل الصفحات ويظهر لنا ان هذا الجدول في ثلاث صفحات 
نضع المؤشر في نهاية الصفحة الثانية اي الحد الفاصل بين الصفحة الثانية والثالثة باللون الازرق 
فيكون شكل الماوس كما موضح بالصورة ونسحب الى نهاية الجدول 
ملف الشريطالرئيسي إدراجح تتخطبطالصفحة الصبغ بانات مراجعة عرض 608720 تعليمات 


> د بح من دسم‎ 8 A | ع سس‎ IE 


تكبير/) ٠٠١96‏ تكبير/تصفير 7 ترتیب 
ثا خطوط الشبكة | الرؤيس تصغير لاحتواء التحديد جد الكل 2 29 " 


ناقدة 


من تبويب عرض ثم معاينة قَوّاصل الصفحات |„ 
بعك لمعم كي يمتد اليها الجدول 


د دی واب 


هام 5ت ث1 


2 ال ون عا ند ين كك بد 


CECLECECEEL 


جڪ 
aaa |‏ 
د 
ڇڪ 
LL‏ 
ا 
الح ا 
aaa!‏ 
ڪڪ 
هكد 
ا 
215 1 +كل] 
لتلا 
. جڪ 
E |‏ 
پڪ 
يڪو 
ا 
ET ____[‏ 
قت 
س 
ت 
للج 
| اا 
کے 


6 


058110 ام 


ملف رالرى إدراج تخطيط الصفحة الصيع بيانات عرض 0666130 تعليمات 


EHH EÛ وه‎ A | te 0 HH EH 
[۳ - ا خطوط الشبكة إا الرؤوس ع 2 0 0 التحديد 0 الك أجزاء‎ e 0 ودع | المفحة‎ 0 


طرق عرض المصنفات تكبي ر/تصغير 


نلاحظ اصبح الجدول في صفحتين 
وبنفس الطريقة نسحب حد الصفحة 1 الى نهاية الجدول 
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الان اصبح الجدول في صفحة واحدة فنذهب الى صفحة الطباعة بالضغط على اختصار +|ا٣))‏ 
kareem aljnaby‏ 
ملف الشريط الرئيسي إدراج تخطيط الصفحة الصيغع بيانات مراجعة عرض Office Tab‏ تعليمات 


BH 8‏ | 8 ذا شيعه | إلى ي a‏ 3] إسمع و س 


اا خفاء 
عادي إمعاينة فواصل! تخطيط طرق عرض تكبير/) ٠٠١96‏ ناقذة ترتيب تجمید 
الضفحات | المفحة مخصصة “ا خطوط الشبكة |١١‏ الرؤوس تصقير ال التحديد جديدة الكل أجزاء - ٣‏ 


طرق عرض المصنفات 


الان اصبح الجدول في صفحة واحدة 


الان نذهب الى الطباعة اما من ملف ثم طباعة 
أو نضغط على Ctrl+P‏ 


جدول درجات. ×× - اھ)×ع 


0م Canon‏ 
5 غير متصلة: يوجد ۲ مستند فی 
خمائلص الطابعة 


إعدادات 
طباعة أوراق نشطة 
طباعة الأوراق النشطة ففقط 


الصفحات: |١‏ إلى 


0 نغير اتجاه الصفحة الى اتجاه اف 
للا EF UF UF‏ ودعير انجاه ل جاه اكفي 


Office Tab 
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فاصبح الجدول في صفحة واحدة مناسبة لاعمدة وصفوف الجدول 


جدول حرجات)05< - 5)۵ 


Canon L8P6020 
غير فتضلة؛ بوحد ۲ فستند فى‎ 3 
خمالص الحطاعة‎ 


fi û 0ن 05 |88 6 اال‎ 4086 8 


إعدادات 


طباعة أوراق نشطة 
خا انش صف فن : که اڪ م 
: | إلى ” 
TT‏ : کد بص س 


EF ES EE 


اتجاه أففى د س 
Lm El |‏ 


1ima TE 1 E 
LES j س اقاس جك كار‎ 

آخر إعداد للهوافش الحخممة E‏ ات 1ت حت E |] SS‏ كت 39ج لكك كم اك 
ا ا . لكا كك كا E |__| 331 E‏ اك كك 


أعلى: ١,8‏ سم أسفل: ۱,۹ ب 
احتواء الأوراق على صفحة واحدة 
تفليص النسخة المطبوعة لكي 2 


اعدا عدن 


7 7 


jnalkgy‏ بد 
ORI M.ZYZOOM.NET‏ 


جدول درجات.×کا× - اھc×ع۴‏ 


الیمین: ٠,۸‏ سم 
التذييل: ۸,* سم 


1 احتواء الأوراق على صفحة واحدة 95 
تقليص النسخة المطبوعة لكى 3.. 


office Tab‏ إعداد الصفحة 
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او نغير في الهوامش من اعداد الصفحة 
ليكون الجدول في وسط الصفحة فمن اعداد الصفحة ثم هوامش ثم نعلم على افقي وعمودي 
وهي مفيدة جدا في توسيط الجداول في وسط الصفحة عند طباعتها ثم موافق 


؟ x‏ 
تیر فى انهو اشن ليكون الجدول افرح وسا الصقحة 
0لا Canon‏ : - من اعداد الصفحة ثم هوامش 


59 غير فتضلة: بوحد ۲ 
3 


ثم نعلم على افقي وعمودي ثم موافق 


إعدادات 
طباعة أوراق تشطة | 
طباعة الأوراق س 
E‏ 

بترتيب الصفتات 
ET NET‏ فيه 


2 


اتجاه أكقى 


4م 
١‏ سيم × ۲۹/۷ سيم 


68 آخر إعداد لتهواميش 2 
أعلى: ١,۹‏ سم أسفل: 
احتواء الآوراق على د 
تقليص النسخة 


JOOM. NET‏ 2 ^ ما 


جدول درجات. ×× - امعيع 


والان نضغط على طباعة 
فيطبع الجدول بكامله في صفحة واحدة 
20 !ا Canon‏ 


3 غير متصلة: بوجد ۲ مستند فى 
تفائض الطاعة 


- 


إعدادات 
| ضح طباعة أوراق تشطة 
طباعة الأوراق التشطة فقط 


N الصفحات:‎ 


صصح بترتيب الصفحات 
E‏ ا 


Lg‏ اتجاه أفقى 


A4 8 
سم × ۲۹۷ سم‎ ١ 


م آخر إعداد للهوامش المخصصة 8 
تا أعلى: ١.9‏ سم أسفل: ١,9‏ س 


EE EEE 25 .‏ -- هراك اكه | لتم 
إا اح لوق على مه سه .ل :+ كك 11 لاكككت | ككل 


تفليص النسخة المطبوعة لكى د 
jor .>M‏ ج 17 
NET‏ 100 10> ما 


[عداد عفدنا 
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الطريقة الثانية 
نذهب الى ملف ثم طباعة او نضغط على اختصارم+ا/:© 
KA kareem ajnaby 1 Excel - xx‏ 
بط الرئيسي إدراج تخطيط المفحة : عرض 0086139 تعليهات 
FAS r ail‏ = 


E 4-4-8 


TILT EEHLE TEE 


متوسطة النور المخططلة 11/114 المف الأول الشعبة /1 


: 
٠‏ ظ ا 
0 31 
> من ملف ثم طباعة للذهاب الى صفحة الطباعة اللا ١‏ 


ا ا ]| اڪ ي تضغط عل اغا 
ا ا اونضغط على اخصار م+000 


| ط[! | | | | | | لتقل الى صفحة الطباعة 
al‏ 


دم 


3 
0 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
1 
12 


جدول درجات.۔ ×× - اع)×ع 


Canon LBP6020 
عير متصلة: بوجد ۲ مستند فی‎ 3 

خصائص الطابعة 
إعدادات 


طباعة أوراف نشطة 
طباعة الأوراق النشطة فقط 


نلاحظ ان عدد الصفحات التي يشغبها الجدول 3 
الان نغير الاتجاه الى افقي 


ذونا بيز التتمر 
%00 طباعة الأوراق بخخمها الفعلىي 


a î ا‎ ıı 1 5 
E î E] E E El E N `. إعداد الصفحة‎ 


جام 27 


x مم1 بد‎ 
FOR 170 
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ثم من اعداد الصفحة نعلم على الملاءمة الى ونضع رقم 1 كما هو مبين في الصورة ثم موافق 


إعذاد الصفحة 


صفحة شوامش رأس/تذييل الصفحة ‏ ورقة 
0 ما Canon‏ 


الاتحاه 
3 غير منصلة: بوجد ۲ مسأ لهأ 0 عمودي © أففى 


إعدادات 
طباعة أوراق نشطة 
باع الأوراق النشطة 1 
2 إلى | 
بتزتيب الضضخات 1 جحم الورقة: 4م 
۳ ۳۲ ۲إ جودة الطباعة: ٠٠١|‏ نفطة فى البومة 


اتجاة أفقى رقم الصفحة الأولى: | تلقائى 
A4‏ 
7١‏ سيم × ۲۹۷ سم 


آخر إعداد للهوامس 9 
أعلى: ١,۹‏ سم أسكل: 


دون تغيير الححم 


طباعة الأمراق بحجه 3 
| سمح 


الطابعة 1 
Canon LBP6020‏ 3 تل الصفحة: وايضا من اعداد الصفحة 
3 عبر متصلة: بوجد ۲ ات ثم هوامذ 
E‏ نم هوامسن 
ثم نعلم على افقي وعمودي 


إعدادات 
طباعة أوراق نشظة 
طباعة الأوراق مدن 


الصفحات: | إلى | 
رتيب الصفخات 
IFT EF‏ نفد 


Lg‏ اتحاه أفقى 
A4 8‏ 
سم × ۲۹۷ سم 


Ef‏ أخر إعداد للهوامشن فضأ 


أعلى: ١,۹‏ سم أسغل: 
5 احتواء الأوراق على 
لقليص النسخة ۸ 


LO 


> al jnalhy 
PORUM.ZYZOOM.NET 
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والان نضغط على طباعة بعد ان اكملنا كل التعديلات على الجدول 


لطابعه 


ثم نضغط طياعة ليتم طباعة الجد قى صفحة واحدة 
Canon LBP6020‏ 0 ى د ليتم طب الجدول د ۳ 
< غير متصلة: يوحد ۲ مستند قی : gas‏ 5 
خصائم . الطابهة 

إعدادات 

طباعة أوراق نشطة 

طباعة الأوراق التشطة فقظ 

| إلى 
بترتيب. الصفحات 
VET‏ عدن ET‏ 


اتجاه أققىی 


كم 

"١‏ سم × ۲۹,۷ سم 

آخر إعداد للهوامش المخصصة 
أعنى: ١.©‏ سم أسقل: ١.4‏ سم 
احتواء الآوراق على صفحة واحدة .#1 
تقليص التسخة المطبوعة لكى 3.. 


العداد_العفحة] 


م جا سد 
7 2520013:1. 1 0 22 


الطريقة الثالثة 
نذهب الى صفحة الطباعة ونغير الاتجاه من اتجاه عمودي الى اتجاه افقي 


جدول درجات.×× - إمعيع 


| Canon LBP6020 
|e 
| غير متصلة: بوجد ۲ مستند گی...‎ 5 9 
إعدادات‎ 
طباعة أوراق نشطة‎ 
طباعة الأوراق النشظة فقظط‎ 


الصفحات: 2| إلى ا نذهب الى صفحة الطباعة كما تعلمنا سابقا 
TH‏ بترتيب الصفحات ثم نغير الاتجاه الى اتجاه افقي 
2 رضةا) NN TOF‏ | 5 


EYD 


لا : 
1/0 طباعة الاوراق بحجمها القعلىي 
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نضغط على الخيار الاخير في الاعدادات 


TTY‘ 
العام اقدرا ا‎ 8 Canon LBP6020 
غير متصلة: يوجد ۳ مستند قی‎ 55 
خصائص الطابعة‎ 


إعدادات 
طباعة أوراق تشطة 
طباعة الآوراق النشطة خففطظ 


الصفحات: اا 


بترتيب الصفحات 
GE‏ 
IF VF E‏ 


2 ) اتجاه أققى 


ا جيم 
١‏ سم × ۲۹,۷ سم 


جم | 1 المخصصة 
01 اخر إعداد للهو س 
تا _ أعري: ١.5‏ سه فل: 5 ١‏ 
9 دوت تغيير الححم 
طباعة الآوراق بحجمها الفعلى 
Office Tab‏ 


حتساب 


ونختار خيار احتواء كافة الاعمدة على صفحة واحدة لان لدينا هنا ان الاعمدة هي التي اخذت ثلاث صفحات 
اما لو كانت الاعمده قليلة والصفوف هل التي تكون في صفحات اخرى فنختار احتواء كافة الصفوف على صفحة واحدة 
ويكون الاتجاه عمودي او افقي حسب ما يناسب احتواء الجدول للصفحة 


Canon LBP6020 
غير متصلة: يوجد ۲ مستند فی‎ 3 
خصالص الطاعة‎ 


إعدادات 


| دون تغيير الححم 


طباعة الاوراق بحجمها الفقعلى 


احتواء الاوراق على صفحه واحده 
تقليص النسخة المطبوعة لكى تحتو عله 
مفحة واحدهة 

احتواء كافة الأعمدة على صفحة واحدة 
واحدة 

احتواء كاكة الصغوف على صفحة واحده 
تقليص النسخة المطبوعة لتكونت بارتفاعغ صفحة 


GREEN 


FORT M.ZYZOOM.NET 
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ونقوم بالتعديل على الهوامش حسب مانراه مناسبا ثم طباعة الجدول 


| وبعد اكمال هذه اتعديلات نضغط على طباعة‎ = le 
س‎ 
ت‎ 


الطابعة 


Canon LBP6020 


59 عير متصلة: بوجد ۲ ه 


إعدادات تا ومن اعداد الصفحة. 
EB‏ طباعة أوراق نشطة : نختار هوامشن 


طباعة الأوراق التشطة 8 5 E:‏ 
د ١‏ د 
:] إلى | ثم نعلم على قفي و عمودي 


بترتيب الصفحات 
EYE iE TET‏ 


اتحاة أفقی 


A4 

۱ سم × ۲۹۷ سم 
آخر إعداد للعوامش الم 
أعلى: ١,۹‏ سم أسقل: 
احتواء كافة الأعهدة علوا 
تقليص التسحة المط 


Fortin sveoomsidl 
منتديات زيزوووم للأمن والحماية‎ 


الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 


الموضوع بمنتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال#اع76ع طباعة الجداول الكبيرة فى صفحة واحدة فى برنامج الاكسل ر 
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